CORTE D’APPELLO DI MILANO

Dirigenza
Nota di servizio n. 59/2023

AGLI AUSILIARI
Sede

Oggetto: Procedura selettiva interna per il passaggio al profilo professionale di Operatore giudiziario,
area “Assistenti” gia area II, F1, riservata agli Ausiliari dell’ Amministrazione giudiziaria in
servizio da almeno otto anni alla data di scadenza del bando (7 settembre 2023).

Con provvedimento numero m_dg.DOG.05/07/2023.0010933.ID, & stata indetta la procedura di
selezione interna, per titoli ed esame, per la copertura di 600 posti dell’area seconda, fascia economica F1,
figura professionale di Operatore giudiziario del previgente sistema di classificazione del personale non
dirigenziale dell’ Amministrazione giudiziaria (ovvero dell’area “Assistenti” secondo la nuova classificazione
del CCNL — comparto Funzioni centrali — 2019-2021), mediante passaggio dall’area prima, figura
professionale di Ausiliario (ovvero dall’area degli Operatori, secondo la nuova classificazione del CCNL —
comparto Funzioni centrali — 2019-2021), pubblicata sul sito istituzionale, nella scheda relativa alle politiche
per il personale, con Avviso del 5 luglio 2023.
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https://www.giustizia.it/giustizia/it/contentview.page?contentId=ART435729&previsiousPage=mg_2_9_9

PROCEDURA DI RIQUALIFICAZIONE AUSILIARI

Procedura di selezione interna, per titoli ed esame, per la copertura di 600 posti
dell’area seconda, fascia economica F1, figura professionale di operatore
giudiziario del previgente sistema di classificazione del personale non
dirigenziale delllamministrazione giudiziaria (ovvero dell’area “Assistenti”
secondo la nuova classificazione del CCNL — comparto funzioni centrali — 2019-
2021), mediante passaggio dall’area prima, figura professionale dell’ausiliario
(ovvero dall’area “Operatori”, secondo la nuova classificazione del CCNL -
comparto funzioni centrali — 2019-2021)

Guida alla compilazione della domanda

L’ausiliario, in servizio a tempo indeterminato nella medesima figura professionale da almeno 8 (otto)
anni antecedenti alla data di scadenza del bando, che intende presentare domanda deve accedere,
attraverso l'utilizzo delle credenziali ADN (Username: mario.rossi e PWD), al sistema di gestione unica
del personale (SUP), tramite RUG (rete unica giustizia), nella sezione “Gestione interpelli”.

Se richiesto, al momento dell’accesso, selezionare dal menu a tendina “Organization default” come
Organizzazione di appartenenza.

Cliccando sulla sezione “Gestione interpelli” compare, in alto a sinistra, un menu. Per presentare
domanda & necessario cliccare sulla voce di menu “Presentazione Domanda”.

> o—
> o—

Gestione anagrafica Uffici e piante organiche Gestione interpeli Costituzione del rapporta dilavoro Fasticolo del dipendente e stato Carriera Mobilita territariale e professionale
matricolare

Aspettative Variazioni di stato giuridico Procedimenti disciplinari T quiescenza Statistiche Report

Assistenza tecnica

Avvertenze




Selezionare la “procedura selettiva interna per il passaggio al profilo professionale di Operatore
giudiziario, Area “Assistenti” gia area Il F1, riservata agli Ausiliari del’Amministrazione
giudiziaria” e cliccare su “Compila domanda”.

:= Presentazione Domanda

Scelta Interpelio

Bandi Aperti *

® Procedura selettiva interna per il passaggio al profilo professionale di Operatore giudiziario, area Assistenti gid area I, F1, riservata agli Ausiliari dell'Amministrazione giudiziaria

COMPILA DOMAND

PAGINA 1 — DATI RIEPILOGATIVIL.

Nella sezione precompilata sono riportati i dati personali e di contatto del dipendente nonché la sede
di organico e servizio.

Dati personali ~

Cognome Home Codice Fiscale

Nazione di nascita Comune di nastita Luoga di nascita Cittadinanza

ITALIA ROMA ~ iy

Indirizza

Contatti




PAGINA 2 — VINCOLI.

Nella sezione “Vincoli” sono elencati i requisiti obbligatori di ammissione alla procedura (articolo
2, comma 2) e ititoli di studio che l'ausiliario pu¢ indicare ai fini della valutazione di detti titoli (articolo

5, comma 1).

PAGINA 3 — ANZIANITA’ DI SERVIZIO.

Nella sezione precompilata “Anzianita di servizio” compaiono i periodi di servizio effettivo valutabili
ed eventualmente i giorni da decurtare se relativi a periodi non computabili (tabella A del bando di

€coNncorso).

Consapevole delle sanzioni penali previste dall'art 76 DPR 445/00 e della decadenza dei benefici eventualmente conseguiti ai sensi dell'art 75 DPR 445/00 in caso di dichiarazioni mendaci
Anzianita di Servizio
cooa
e — o o e Sp——
i
N RUOLO E SERVIZIO EFFETTIVO NEL MINISTERO Di GILSTIZ 21 0
: .
123
Note
Periodinserti or |
*i giorni da decurtare per ciascun perioda, sone i giorni complessivi di aspettative e sospensioni che incidono sull'anzianita di servizio




PAGINA 4 — TITOLI DI PREFERENZA E CONDIZIONI DI SALUTE.

L’ausiliario che, durante la prova d’esame, abbia necessita di assistenza ai sensi degli articoli 4 e 20 della
legge 5 febbraio 1992, n. 104, deve indicare nella domanda l'ausilio necessario in relazione al proprio
handicap, nonché I'eventuale necessita di tempi aggiuntivi (articolo 3, comma 6).

90 e della decadenza dei benefici eventualmente conseguiti ai sensi dell'art 75 DPR 445/00 in caso di dichiarazioni mendaci

PAGINA 5 — ALLEGATI.

L’ausiliario deve dichiarare, ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni e
integrazioni, sotto la sua piena ed esclusiva responsabilita, i periodi non computabili nel calcolo (e
dunque da decurtare) e il titolo di studio posseduto, indicando l'istituto presso il quale & stato
conseguito e la data di conseguimento, attraverso la compilazione e la sottoscrizione di apposito modulo
(Allegato B, articolo 3, comma 10). Il modulo, in formato pdf, deve essere caricato, all'interno della
presente sezione.




Allegati

DICHIARAZIONE SERVIZIO PRESTATO

AGGIUNGI DOCUMENTO

INDIETRO

Prima di procedere al caricamento dell’allegato B”, & necessario
selezionare la casella “Dichiarazione servizio prestato” e
cliccare sul tasto “Aggiungi documento”.

Comparira la finestra che consente il caricamento del file,
attraverso il comando “Carica File”, e il salvataggio, cliccando sul
tasto “Salva”.

Aggiungi Documento

CARICA FILE

La dimensions mas del file da caricare non deve superare 1024 KB

NOME FILE 4. DATA CARICAMENTO AGGIINGI
C12Fronte. pdf 05/10/2022 aF
CIFronte pdF D&/D3/2023 +
ClIRetroupdf 204032023 aF
domanda-87391 pdf 20/03/2023 +
domanda-B7391 pdf 15/02/2023 aF

i ii Successiva | => | [1-5]/58

SALVA CHILDI

Per eliminare I’allegato inserito cliccare sull'icona evidenziata in giallo.

DICHIARAZIONE SERVIZIO PRESTATO

AGGIUNGI DOCUMENTO

nome data inserimanta

CizFronte pdf 05-10-2022 SCARICA ¥




Selezionare le tre caselle relative alle clausole di riservatezza e cliccare sul tasto “Inoltra” se si desidera
inoltrare definitivamente la domanda oppure uscire dall’applicativo se si desidera lasciare la domanda
in stato di “bozza”.

Clausole di Riservatezza

Inoltrata la domanda e possibile visualizzare lo “stato” della domanda e scaricare la “ricevuta di
presentazione”.

Da questa pagina puoi

Visualizzare lo stato della domanda

Visuali domanda inoltrata

Scaricare la ricevuta

NUMERD DOMANDA OATA PRESENTAZIONE RICEVTA

STATO DELLA DOMANDA

Cliccando sulla voce di menu “Visualizza Situazione Domande” & possibile visualizzare la lista delle
domande presentate.

Irna del personale dell'Amministrazione della Giustizia

Utilizzando la voce di menu Presenta domanda é possibile presentare una nuova domanda di partecipazione alla procedura di mobilita interna del personale

el menu Situazione domande & invece po

visualizzare lo stato defle domande presentate e scaricare le ricevute di partecipazione

Assistenza tecnica

Avvertenze




Compart frea Figura professionale

v ~ v

Banda Stato Domanda fnno

RICERCA PULISC!

[ ffettuare una ricerca

Se la domanda ¢ in stato “INOLTRATA?” e possibile visualizzare il dettaglio e il riepilogo cliccando in alto
a destra. Se si desidera sostituire la domanda inoltrata (entro la scadenza) & necessario presentare una
nuova domanda seguendo le operazioni descritte.

ULTIMO

DIPARTIMENTO

DOG INOLTRATA, Da/11/2022

I
v

Se ladomanda é in stato “BOZZA” e possibile visualizzare il dettaglio e apportare modifiche. Per rendere
definitivo 'inoltro & necessario cliccare sul tasto “Inoltra”. L’inoltro genera la ricevuta di presentazione.

uLTIMO
DIPARTIMENTO STATO
AGGIORNAMENTO
DOG INOLTRATA O4/11/2 . . -
Pd i
DOG BOZZA Dé&sr1142022 =




