
 

CORTE D’APPELLO DI MILANO 

Dirigenza 

Nota di servizio n. 59/2023 

 

AGLI AUSILIARI 

S e d e 

 

 

Oggetto: Procedura selettiva interna per il passaggio al profilo professionale di Operatore giudiziario, 

area “Assistenti” già area II, F1, riservata agli Ausiliari dell’Amministrazione giudiziaria in 

servizio da almeno otto anni alla data di scadenza del bando (7 settembre 2023). 

 

  
Con provvedimento numero m_dg.DOG.05/07/2023.0010933.ID, è stata indetta la procedura di 

selezione interna, per titoli ed esame, per la copertura di 600 posti dell’area seconda, fascia economica F1, 

figura professionale di Operatore giudiziario del previgente sistema di classificazione del personale non 

dirigenziale dell’Amministrazione giudiziaria (ovvero dell’area “Assistenti” secondo la nuova classificazione 

del CCNL – comparto Funzioni centrali – 2019-2021), mediante passaggio dall’area prima, figura 

professionale di Ausiliario (ovvero dall’area degli Operatori, secondo la nuova classificazione del CCNL – 

comparto Funzioni centrali – 2019-2021), pubblicata sul sito istituzionale, nella scheda relativa alle politiche 

per il personale, con Avviso del 5 luglio 2023.  

 

 

IL DIRIGENTE DELLA CORTE 

                                                                                                 Nicola Stellato 

 

https://www.giustizia.it/giustizia/it/contentview.page?contentId=ART435729&previsiousPage=mg_2_9_9
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PROCEDURA DI RIQUALIFICAZIONE AUSILIARI 

Procedura di selezione interna, per titoli ed esame, per la copertura di 600 posti 

dell’area seconda, fascia economica F1, figura professionale di operatore 

giudiziario del previgente sistema di classificazione del personale non 

dirigenziale dell’amministrazione giudiziaria (ovvero dell’area “Assistenti” 

secondo la nuova classificazione del CCNL – comparto funzioni centrali – 2019-

2021), mediante passaggio dall’area prima, figura professionale dell’ausiliario 

(ovvero dall’area “Operatori”, secondo la nuova classificazione del CCNL – 

comparto funzioni centrali – 2019-2021) 

Guida alla compilazione della domanda 

 

L’ausiliario, in servizio a tempo indeterminato nella medesima figura professionale da almeno 8 (otto) 

anni antecedenti alla data di scadenza del bando, che intende presentare domanda deve accedere, 

attraverso l’utilizzo delle credenziali ADN (Username: mario.rossi e PWD), al sistema di gestione unica 

del personale (SUP), tramite RUG (rete unica giustizia), nella sezione “Gestione interpelli”. 

Se richiesto, al momento dell’accesso, selezionare dal menù a tendina “Organization default” come 

Organizzazione di appartenenza. 

 

Cliccando sulla sezione “Gestione interpelli” compare, in alto a sinistra, un menù. Per presentare 

domanda è necessario cliccare sulla voce di menù “Presentazione Domanda”. 
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Selezionare la “procedura selettiva interna per il passaggio al profilo professionale di Operatore 

giudiziario, Area “Assistenti” già area II F1, riservata agli Ausiliari dell’Amministrazione 

giudiziaria” e cliccare su “Compila domanda”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PAGINA 1 – DATI RIEPILOGATIVI. 

Nella sezione precompilata sono riportati i dati personali e di contatto del dipendente nonché la sede 

di organico e servizio.  

 

 

 

 

 



3 
 

PAGINA 2 – VINCOLI. 

Nella sezione “Vincoli” sono elencati i requisiti obbligatori di ammissione alla procedura (articolo 

2, comma 2) e i titoli di studio che l’ausiliario può indicare ai fini della valutazione di detti titoli (articolo 

5, comma 1). 

 

 

 

 

 

PAGINA 3 – ANZIANITA’ DI SERVIZIO. 

Nella sezione precompilata “Anzianità di servizio” compaiono i periodi di servizio effettivo valutabili 

ed eventualmente i giorni da decurtare se relativi a periodi non computabili (tabella A del bando di 

concorso). 
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PAGINA 4 – TITOLI DI PREFERENZA E CONDIZIONI DI SALUTE. 

L’ausiliario che, durante la prova d’esame, abbia necessità di assistenza ai sensi degli articoli 4 e 20 della 

legge 5 febbraio 1992, n. 104, deve indicare nella domanda l'ausilio necessario in relazione al proprio 

handicap, nonché l'eventuale necessità di tempi aggiuntivi (articolo 3, comma 6).  

 

 

 

PAGINA 5 – ALLEGATI.  

L’ausiliario deve dichiarare, ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni e 

integrazioni, sotto la sua piena ed esclusiva responsabilità, i periodi non computabili nel calcolo (e 

dunque da decurtare) e il titolo di studio posseduto, indicando l’istituto presso il quale è stato 

conseguito e la data di conseguimento, attraverso la compilazione e la sottoscrizione di apposito modulo 

(Allegato B, articolo 3, comma 10). Il modulo, in formato pdf, deve essere caricato, all’interno della 

presente sezione.  
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Prima di procedere al caricamento dell’“allegato B”, è necessario 

selezionare la casella “Dichiarazione servizio prestato” e 

cliccare sul tasto “Aggiungi documento”.  

Comparirà la finestra che consente il caricamento del file, 

attraverso il comando “Carica File”, e il salvataggio, cliccando sul 

tasto “Salva”.  

 

 

 

Per eliminare l’allegato inserito cliccare sull’icona evidenziata in giallo. 
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Selezionare le tre caselle relative alle clausole di riservatezza e cliccare sul tasto “Inoltra” se si desidera 

inoltrare definitivamente la domanda oppure uscire dall’applicativo se si desidera lasciare la domanda 

in stato di “bozza”. 

 

 

Inoltrata la domanda è possibile visualizzare lo “stato” della domanda e scaricare la “ricevuta di 

presentazione”. 

 

 

STATO DELLA DOMANDA 

 

Cliccando sulla voce di menù “Visualizza Situazione Domande” è possibile visualizzare la lista delle 

domande presentate. 
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Se la domanda è in stato “INOLTRATA” è possibile visualizzare il dettaglio e il riepilogo cliccando in alto 

a destra. Se si desidera sostituire la domanda inoltrata (entro la scadenza) è necessario presentare una 

nuova domanda seguendo le operazioni descritte.  

 

 

Se la domanda è in stato “BOZZA” è possibile visualizzare il dettaglio e apportare modifiche. Per rendere 

definitivo l’inoltro è necessario cliccare sul tasto “Inoltra”. L’inoltro genera la ricevuta di presentazione.  

 


