
 

CORTE D’APPELLO DI MILANO 

Dirigenza 

 

Nota di servizio n. 10/2024 

 

Ai Coordinatori 

Ai Responsabili di Cancellerie civili e Uffici Amministrativi 

Al Personale del settore civile 

 

E p.c. Al Presidente della Corte d’Appello  

 

 

Oggetto: istruzioni sul funzionamento della Consolle del Magistrato civile, nella parte riguardante 

l'art. 171 bis e s., c.p.c. – Adempimenti di cancelleria connessi   

 

 

 

Con riguardo alla circolare in allegato, si raccomanda una diligente e tempestiva esecuzione 

dei connessi e conseguenti adempimenti di cancelleria. 

 

Si pubblichi nella intranet. 

 

 

 

IL DIRIGENTE DELLA CORTE 

                                                                                                 Nicola Stellato 

 



 
Via Crescenzio 17/C Roma - prot.dgsia.ddsc@giustiziacert.it – protocollo.dgsia@giustizia.it 

 

 

 

Ministero della Giustizia 
Dipartimento per la transizione digitale della giustizia, l’analisi statistica e le 

politiche di coesione 

Direzione generale per i sistemi informativi automatizzati 

 
FA/AP 

Allegato: Revisione Cartella Verifiche preliminari.docx 

 
Ai Signori Presidenti 

                                                                                               Ai Signori Dirigenti Amministrativi  
            delle Corti d’Appello 

Loro Sedi 
 

Ai Signori Presidenti  
Ai Signori Dirigenti Amministrativi  

dei Tribunali 
Loro Sedi 

 
E p.c.    al Signor Capo Dipartimento per la 
transizione digitale della giustizia, l’analisi 

statistica e le politiche di coesione 
Sede 

 

Ai Signori Magistrati Referenti 
Distrettuali per l’Innovazione - settore 

civile e penale presso le Corti d’Appello  

 

OGGETTO: istruzioni sul funzionamento della Consolle del Magistrato civile, nella parte 
riguardante l'art. 171 bis e s., c.p.c. 

 

Al fine di chiarire il funzionamento delle cartelle “Cartabia” della Consolle del Magistrato, ed 
in particolare a quella denominata “Assegnati Cartabia (Verifiche preliminari), successivamente alle 
modifiche correttive recentemente apportate al programma “Consolle del Magistrato”, si espone 
quanto segue: 

 



 
Via Crescenzio 17/C Roma - prot.dgsia.ddsc@giustiziacert.it – protocollo.dgsia@giustizia.it 

 

 

 

1. quando è scaduto il termine di cui all’art. 166 c.p.c. (mancano cioè 70gg alla data dell’udienza 
di comparizione fissata nell’atto di citazione), inizia a decorrere il termine di 15gg assegnato 
al giudice per provvedere;  

2. a questo punto il giudice ha in visione il fascicolo nella cartella ASSEGNATI CARTABIA 
(VERIFICHE PRELIMINARI);  

3. una volta scaduto il termine di 15gg per provvedere, compare una campanella nella colonna 
"alert termine" (in luogo di quelli che un tempo erano i pallini rossi e gialli), il fascicolo si 
visualizza in questa cartella, finché non vengono inseriti nel sistema – a cura del cancelliere 
– uno dei due eventi "CONFERMA UDIENZA EX ART. 171 BIS 3 c. CPC" oppure 
"DIFFERIMENTO UDIENZA EX ART. 171 BIS 3 c. CPC", dove vengono opportunamente 
fissati i termini assegnati alle parti ex art. 171-ter c.p.c.; 

4. una volta scaduto l’ultimo termine previsto dall’art. 171-ter c.p.c., fissato con gli eventi di cui 
al punto precedente, il giudice vede il fascicolo nella cartella DECISIONI SULLE MEMORIE 
INTEGRATIVE; 

5. i fascicoli permangono nella cartella di cui al punto precedente finché non viene inserito nel 
sistema – sempre a cura del cancelliere – l'evento "ORDINANZA EX ART. 182, 2C., CPC"; 

6. una volta inserito l'evento di cui al punto precedente il fascicolo si visualizza nella cartella 
ASSEGNATI CARTABIA (VERIFICHE EX ART. 182 CPC); 

7. il fascicolo permane nella cartella di cui al punto precedente finché non viene inserito – a cura 
del cancelliere - uno degli eventi tra "RISERVA", "REVOCA UDIENZA E FISSAZIONE 
TERMINE PER NOTE IN SOST. UDIENZA", "RINVIO AD ALTRA UDIENZA" oppure 
"RINVIO ALL'UDIENZA DI ASSUNZ. MEZZI DI PROVA CON TERMINI EX ART. 183 
u.c.";  

8. infine, nella cartella UDIENZE 184 DA FISSARE EX ART 183 vengono visualizzati tutti i 
fascicoli nei quali il giudice, al termine della prima udienza, si è riservato di provvedere in 
ordine all’ammissione dei mezzi istruttori; ma ciò accade solo quando siano trascorsi 
inutilmente i prescritti 30 giorni per provvedere a decorrere dalla suddetta udienza.  

9. In tale caso i fascicoli escono dalla cartella di cui al punto precedente una volta inserito 
l'evento "RINVIO ALL'UDIENZA DI ASSUNZ. MEZZI DI PROVA CON TERMINI EX 
ART 183 UC", ossia quando la riserva sia stata effettivamente sciolta dal giudice. 

Si richiama quindi l’attenzione sulla necessità affinché il fascicolo non sia più visibile nella 
cartella ASSEGNATI CARTABIA (VERIFICHE PRELIMINARI), che a cura del cancelliere sia 
stato inserito nel sistema informativo uno dei due eventi previsti ("CONFERMA UDIENZA EX 
ART. 171 BIS 3 c. CPC" oppure "DIFFERIMENTO UDIENZA EX ART. 171 BIS 3 c. CPC"), e non 
altri.  

Risulta pertanto indispensabile una corretta profilatura dei provvedimenti e l’inserimento nel 
sistema informatico dell'evento corretto. 

Per migliore comprensione si allega un documento esplicativo della logica di funzionamento 
della Consolle del Magistrato. 

Si richiede la massima diffusione delle presenti istruzioni. 

Il Direttore Generale 
Vincenzo De Lisi 

Documento firmato digitalmente in epigrafe 
ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 


